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VEREJNA VYZVA - VYBEROVE RiZENi

Obec Horni Domaslavice - starostka obecniho urfadu Horni Domaslavice vyhlasuje

dne 24. 3. 2025 verfejnou vyzvu — vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista ucetni —

administrativni pracovnik.

Zarazeni: neurednik

Druh prace: Ucetni - administrativni pracovnik

Misto vykonu prace: Obecni ufad Horni Domaslavice

Platové podminky: fidi se zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni

pozdéjsich predpisti, a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zaméstnancli ve verfejnych sluzbach a
spravé, ve znéni pozdéjsich predpist (10. platova tfida, platovy
stupen podle délky uznané praxe v souladu s nafizenim vlady ¢.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych
sluzbach a spraveé ve znéni pozdéjsich predpist, dle prilohy ¢. 1)

Pfedpokladany nastup: duben / kvéten 2025
Pracovni pomér: doba neurcitd, s 2 mésicni zkusebni dobou

Pozadované predpoklady:

1.
2.
3.

Nou s

Minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou

Obcanska bezuhonnost doloZzena vypisem z Rejsttiku trestu ne starsi nez 3 mésice
Statni ob&anstvi Ceské republiky, popF. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob¢anem
a ma v Ceské republice trvaly pobyt

Vék minimalné 18 let

. ZpUsobilost k pravnim ukonim

Zakladni znalosti nasledujicich predpisu:
a. Zakon €. 563/1991 Sh., o Uletnictvi
b. Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoc¢td
c. Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich
d. Zakon ¢.312/2002 Sb., o urednicich zemnich samospravnych celkd
e. Zakon ¢.500/2004 Sb., spravni rad
Praxe v oblasti Ucetnictvi, Ucetnictvi ve verejné spravé nebo prispévkové organizaci
vyhodou
UZivatelska znalos prace s PC— WORD, EXCEL, Outlook, prace s internetem
Znalost ucetniho programu GORDIC vyhodou
Znalost elektronické spisové sluzby vyhodou

Znalost Czech Pointu vyhodou
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Charakteristika pracovniho mista a napln prace:

uctovani prijatych a vydanych faktur, spravnich a mistnich poplatkd

samostatné uctovani na uceleném Useku Ucetnictvi (napf. majetku, pohledavek a
zavazkl, na Useku zuctovacich vztahl k odbératellim, dodavatelim,
zaméstnancim a zuctovani dani a dotaci, na useku financnich prostfedk( a
zdroju)

sledovani a evidovani pohybu financnich operaci a stavu financnich prostredk( na
bankovnich uctech a kontrola bankovnich zGstatk( a hotovosti

provadéni platebniho a zactovaciho styku s bankou

zajistovani inventarizace majetku obce a zavazk(

zajiSténi radného a v€asného odeslani ucetnich vykazl a zajisténi kontroly ¢erpani
rozpoctu obce

pfiprava navrhu rozpoctu obce a rozpoctovych opatieni

odpovédnost za ukoly na Useku archivnictvi a spisové sluzby v zakladnim rozsahu
(zdkon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakonU a provadéci predpisy)

organizacni zajistovani voleb

zastup zaméstnance v pfipadé nepfitomnosti v rozsahu uréeném starostou —
napf. obsluha systému Czech Point, agenda datovych schranek, spisova sluzba,
pofizovani zapisd z jednani zastupitelstva

spoluprdce s ostatnimi zaméstnanci, organy obce a organy zastupitelstva obce dle
rozsahu své Cinnosti

administrativni prace a prace dle pokyni starosty a mistostarosty obce

Ndlezitosti prihlasky (priloha této vyzvy):

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Jméno, pfijmeni, popf. titul uchazece

Datum a misto narozeni uchazece

Statni prislusnost uchazece

Misto trvalého pobytu uchazede, telefonni ¢islo

Cislo obéanského prikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho

statniho obcana

Datum a podpis uchazece

K ptihlasce je nutno predlozit tyto doklady:

1. Strukturovany Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnim zaméstnani a

o odbornych znalostech a dovednostech
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2. Ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
3. Vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusnikd
obdobny doklad vydany domovskym statem

Prihlasky s poZzadovanymi doklady doructe do 9. 4. 2025 do 12:00 hodin
v zalepené obalce oznaéené ,VEREJNA VYZVA — UCETNI — NEOTEVIRAT” a
s uvedenim adresy uchazece:
- na adresu: Obecni urad Horni Domaslavice
K rukam starostky
Horni Domaslavice 212
739 51 Horni Domaslavice
- osobné na podatelnu Obecniho uradu Horni Domaslavice

Rozhodujici je datum doruceni pfihlasky se vSsemi pozadovanymi doklady.
Prihlasky dorucené po uvedeném datu nebudou do vybérového fFizeni
zarazeny.

Po podani prihlasek budou uchazeci telefonicky kontaktovani a bude s nimi
dohodnut termin osobniho pohovoru.

H Digitalné podepsal Ing.
|ng.,’v\/|lcr1ae,|a . Michaela KolaFova Valkova,
Kolarova Vélkova, bis.

. Datum: 2025.03.24 16:29:29
DiS. +01'00'

Ing. Michaela Kolarova Valkova, DiS.
Starostka obce Horni Domaslavice
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